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포스뱅크 수발주

사용 설명서

가맹점용



1. 포스프로그램 로그인

99 9999

2. 관리버튼 클릭

가맹점 POS 발주 안내서(POP'S/외식업 공용)

초기 가맹점 코드 :



3. 본부발주 클릭

4. 발주코드, 암호 입력 후 로그인 / 웹포스 가맹점 아이디



5. 공지사항 오른쪽 확인 버튼 클릭

* 공지사항이 있을 경우 공지사항을 꼭 읽어야만 발주 가능. 상태에 읽음 여부 표시됨.

6. 발주할 상품, 수량 입력

직접 터치 입력 및 스캐너 이용 상품 찾기 가능



7. 발주 품목 등록 후 상단 입고예정일자 클릭하여 입고 예정일 입력

당일 발주는 안되며 빨간색 날은 배송이 안되는 요일 입니다. 

발주 요일 설정은 본사에서 합니다.

8. 발주확인 버튼 클릭 -> 입고예정일 확인 -> 발주처리 완료



9. 발주자료조회 : 발주내역 조회, 수정, 삭제

10. 상태가 수주확정인 경우에는 수정 불가능.

수주 확정은 본사 관리자 권한 입니다.



11. 전표수정, 삭제는 발주 상태가 '수주대기'상태일때만 가능.

* 상태: 본사에서 수주 확인 전 - 수주대기 / 본사에서 수주 확인 후 - 수주확정 

12. 전표수정 : ①수정을 원하는 전표를 선택(상태 / 수주대기 확인) 후 ②전표수정 클릭

①

②



13. 6번~8번까지 과정 처럼 추가 발주 또는 수량 변경 -> 발주수정 클릭

*** 발주작업이 완료 되었습니다. 발주한 물품이 도착하면 매입처리를 꼭 하셔야 합니다.

14. 매입처리 버튼 클릭

* 3번~5번까지 과정 처럼 발주화면으로 로그인 합니다.



15. 조회버튼을 클릭하면 이전에 발주했던 내역이 조회됩니다.

16. 발주내역과 입고된 내역이 일치하는지 확인 후 입고확정 버튼 클릭



17. 입고대기자료조회 : 입고확정처리되지 않은 자료들이 보여집니다.

     입고처리자료조회 : 입고확정된 자료들이 보여집니다.


